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1. Introduccion

En este documento se indica el procedimiento a seguir para registrar aportacion de
documentacién adicional a una solicitud que haya sido registrada previamente. De esta forma
se podran presentar documentos adicionales a los incluidos en primera instancia al presentar la
solicitud.

2. Procedimiento a realizar

1° consultar la solicitud v la documentacion reqgistrada inicialmente

El primer paso a realizar por el tramitador sera consultar la solicitud y documentos que
registro inicialmente. Para ello, en los plazos establecidos por la convocatoria, tiene que ir a la
opcion COMO VAN MIS TRAMITES, donde le apareceran las solicitudes que haya registrado en
Papas.

CIUDADANO ; Castilla-La Mancha # Configurar mi acceso SALIR &
| Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
e ¥ lepo

Admision en centros docentes que imparten educacion para personas adultas - Primer cuatrimestre. Curso
2018/19

21/05/2018

Estd abierto el plazo para solicitar un puesto escolar en centros docentes de titularidad puablica de Castilla-La Mancha que imparten educacidn para personas
adultas hasta el dia 14 de junio.

PRESENTACION DE SOLICITUD COMO VAN MIS TRAMITES é

Admision Becas y Ayudas

Solicitud de ayuda de formacion por la participacion en actividades vinculadas al Plan de 0 @
Garantia Juvenil autorizadas en Castilla-La Mancha 2018
Solicitud de ayuda en el plan de garantia juvenil

Otros

Cuestionario de opin de la PED para la familia 2017-2018
Prasentac o d n de PED \as famil

QO @

OO0 0OQ
I RR R A

Admision en Ciclos Formativos de Grado Superior 2018/19 (Modalidad E-Learning) nio! S Tamilias 0138
Present olicitud ning CFGS Solicitud de Plazas en Residencias Universitarias de Castilla - La Mancha 2018/19 g
Presentacion de solicitudes d as en Residencias Universitarias de Castilla- La Mancha 0

Admisitn en Centros Nocentes aue imnarten Fducacion para Personas Adultas - Primer

Sobre la solicitud se tienen las opciones “Datos de la solicitud”, “Descargar firmada”, “Ver
adjuntos y Reclamaciones” y “Presentar documentacion adicional”. Estas opciones pueden
variar dependiendo de los periodos de tramitacién.

Si tras la comprobacion de la informacion decide aportar documentacion adicional a la
solicitud, siga lo que indica el apartado siguiente.
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2° presentar documentacion adicional.

Si la fase en que se encuentra la convocatoria
desde la pantalla COMO VAN MIS TRAMITES, se
documentacién adicional.

permite registrar documentacién adicional,
elige sobre la solicitud la opcién Presentar

Numero total de registros: 11

Mis solicitudes

Solicitante Tramite

Namero de

Cento Registro

T
e loolicitud de Ayuda para Libros y Comedores

45000308 - CEIP Santisimo Cristo de |a Sala|12657-07/06/2018

dez - =
dea Descargar firmada 3
— Descargar borrador

=

deg Ver Adjuntos y Reclamaciones

_____ 12596-05/06/2018

P Santisimo Cristo de 12 Sala

13 - IES Julio Veme 1454409-03/05/20

Presentar documentacion adicional <
b
ded i

©C00CO00O0

Presentar Reclamacion

"""" - CEIP Santisimo Cristo de |a Sala|1484680-D3/05/20

Se abre la pantalla cuyo contenido dependera de la convocatoria en concreto pero

funcionamiento es comun a todos los tramites.

Documentacion periodo extraordinario Ayuda para

N* die nelenencia solicitud [n® del registio]: ‘J- JND4Z018 131018

DATOS ALUMNOIALUMNA

Nombwe: [": v
Primer apellido: Ii b

Datos del Padie y de la Madie o de los Tolores:

® 0Nt (O Pasap. * ow: [T
Frimer apellida: ii' >

Teléfono Movil: [CHETINE

El corren eléctronico designado serd &l medio por el que desea reciblr el aviso de notificacidn,

DI '® Pasap.

Nombre: J‘ o

Datos Académicos del Curse Actual
Convo sducaivo: FEN

Cléusula Informativa

carachi prrsonal g se Gaciliten midsinte esbe lormulane quisticn regiteadas en los hehe
23 |la Secretaria General de la Consejerfa de Educacitn, Cultura y Depones, con la fin
a3 para matesiales curriculares respectivamente
0 producen 5o trirad ;.
. en Bulevar de
i chirigirsier 2 bies of

aplicable Puedon ojorcita do accesn, roctificacian, ¢
do o mediante amilacsn wra cuskquir cuesbion rik
egsirn o al cormen eleclrdmca poteccondatosgjeem os

an 1
PERIODO EXTRAORDINARIO. MOTIVOS

Marque lo que solicita o utilice 'OTRAS' para expresar un motive diferente a los indicados (tiene que adjuntar
documentos acreditativos en los casos donde s regquien su aporacian®]:

[] Enla solicitud marqué solo ayuda de libros y necesito tambilén la ayuda de comedor
[] En lasalicitud marqué solo ayuda de comedar y necesito también la ayuda de libros

W] Madificacion de la situacion econdmica de la uniclad familiar *

[NUNIE: I
Segundo apallido: -

b comedores escolines
2 la gestidn del servicio de comedores escolares y

cuyo

@

Libros y Comedores Escolares

Riamero Escolan: ﬁ
Fecha de nacimiento: ﬁ-i_ ¥

Sexo: '® Hombre ' Mujer *

Sequndo apellido: N

Correo Electrénico: |

Curso matriculade: _

5 y matermlos cumnculianes

colacian y opasicidn ante
ada con 'l proleccion

Examinar_| [protgen pdf

Tras rellenar los campos con la informacion
correspondientes se ha de aceptar la pantalla
derecha,

&

lo que da lugar, si todo ha ido correctamente, a

requerida y adjuntar los documentos
con el botén correspondiente de arriba a la

la obtencidn de un nimero de registro que

justifica que la presentacion se ha realizado correctamente.
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Datos del registro electronico de la solicitud teletramitada
Fecha y Hora: 08/06/2018 10:43:08

DATOS PERSONALES

Nombre: E @ DNI Pasap.

DNINIE: 53 oM

Primer apellido: G Segundo apellido:

Resumen del proceso Documentos Adicionales

Su solicitud ha sido tramitada correctamente.

DOCUMENTOS ADICIONALES ADJUNTOS

Nimero de registro: 12713-08/06/2018 10:43:07

Nimero Escolar: 4

Fecha de nacimiento: 15/05/1986

7

ip
©

ARCHIVOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD CON ANTERIORIDAD
No se ha adjuntado documentacién, en la solicitud.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR

Certificado de Deportista de Alto Nivel o Alio Rendimiento en vigor

Certificado de dictamen de discapacidad o documento oficial equivalente

certificado.pdf

Por tanto, solo se habra presentado la si ha obtenido el nUmero de registro. Se puede
descargar o imprimir el justificante con el botén con la imagen de una impresora.

3° comprobar la documentacion aportada

Se pueden comprobar los documentos que ha adjuntado desde la pantalla COMO VAN MIS
TRAMITES, eligiendo la opcion sobre la solicitud de Ver adjuntos y reclamaciones.

B =
o =,

Numero total de registros: 6

Mis solicitudes

Nimero de

Solicitante Tramite Centro Registro Tramitacion| Estado de la tramitacion
icit ibros | e = =

g, Di=g- Solicilud de Ayuda para Libros y Comedares  |snness3 - jES Julio Verme 14584409-03/05/2018 17:33:14 Electrénica  |Firmada
© Datos de la solicitud

.0 O Descargar firmada 45000308 - CEIP Santisimo Cristo de |a Sala|1484580-D3/05/2018 17-50-28 |Electronica  |[Firmada
© Descargar borrador

N © Ver Adjuntos y Reclamaciones e 45000308 - CEIP Santisimo Cristo de la Sala|1
© Present -umentacion adiciona

N O Presentar Reclamacion 45000308 - CEIP Santisime Cristo de 1a Sala

lvoz . e R e Sl SR B e o B

Donde se muestran los documentos presentados.
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Documentos Adjuntos y Reclamaciones

Mumero total de registros: 1
| Nombre ! Descripg_ién del documento FECHA

: |Certificado de dictamen de discapacidad
%cemﬁcadﬂ.pdf;r 3 : :
|o

: D8/06/2018 10:43:08
locumento oficial equivalente

3. Cuestiones de interés al presentar documentacion adicional

1. La opcidn solamente estara activa durante el plazo establecido por la convocatoria, y sobre la Gltima solicitud con
estado de tramitacién Firmada.

Si no estd abierto el plazo de presentacién de documentacién adicional o se tiene mas de una solicitud registrada, y se
hace clic sobre una que no estd firmada o no es la ultima, la opcién Presentar documentacion adicional no estard

habilitada, como se indica en la imagen siguiente.

o =, Mis solicitudes
Numero total de registros: 10

e e Nuir
Solicitante Tramite Centro Reg
. Eli ;??18512“ Egaus:ldé:angPﬁrr:aac;.v?as _de Urado SUpenor,shona7s _ IES Lorenzo Hervas y Panduro|1743
Eli ngth[j:fmlséﬂn;n Cll.{:la.:uts scrmatwus de Grado Medio |,onnouie  |ES Fernando Zobel 1747

os de la solicitu
- ci| @ Descargar firmada 16003529 - CEIP Fuente del Oro 42¢

__| © Descargar borrador
r.cr| © Ver Adjuntos y Reclamaciones 16003529 - CEIP Fuente del Oro 1144
— 0 vt documentecs ol =T 1
G| O Prosentsr Reckamack 16003520 - CEIP Fuente del Oro 196¢

2. No se pueden adjuntar varios documentos con el mismo nombre de fichero.

Si trata de aportar dos documentos con el mismo nombre de fichero en la misma pantalla, o ya se tiene incluido en la
solicitud un documento con ese mismo nombre, el sistema lo impide con el mensaje siguiente.
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papassecvir-pre.jecm.es dice 1 Mancha
{e Educacion, Cultura y Deportes

Ya existe un fichero adjunto con ese mismo nombre, Por faver seleccione otro.

Documentos Aaicionales a amision en CIcios rorm

DATOS PERSONALES

Nombre: EH

& DNI Pasap. DNINIE: B Nimero Escolar: :4‘ __';
Fecha de nacimiento: ?15!05{1985

Primer apellido: — Segundo apellido:

ARCHIVOS ADJUNTOS A L, LICITUD CON ANTERIORIDAD
FICHERO DESCRIPCION DEL DOCUMENTO FECHA DE PRESENTACION

certificado.pdf Certificado de dictamen de discapacidad o documento oficial equivalenie 08/06/2018 10:43.08

DOCUMENTACION A ADJUNTAR
E

[F] cCertificado de dictamen de discapacidad o documento oficial equivalente

[¥] cCertificado de Deportista de Alto Nivel o Alto Rendimiento en vigor Examinar ;};gmﬁcadg,pdf

3. Los nombres de los ficheros con los documentos a adjuntar solamente pueden contener letras, nUimeros y ‘-’.
Los documentos que se pueden adjuntar solamente pueden contener en el nombre del fichero letras, numeros y ‘-’
(guion medio). En caso contrario, el sistema lo impide dando el aviso siguiente

papassecvir-pre.jccm.es dice

El nombre del fichero debe estar formado por letras y nimeres, o el caracter ™', No
52 admite espacic klanco ni otros caracteres.

Aceptar

cuando ha intentado adjuntar un documento, por ejemplo, con este nombre ‘certificado de AEAT (1) .pdf’.

4. El tamafio de cada fichero a adjuntar ha de ser menor de 5Mbytes.
Si se intenta adjuntar un fichero de un tamafio mayor a 5 MB el sistema lo impide dando este aviso.

papassecvir-pre_jcem.es dice

El fichero es demasiado grande. No debe superar SMb.

Aceptar

5. Cémo llegar a la pantalla COMO VAN MIS TRAMITES.

Desde cualquier pantalla de la Secretaria virtual, si hace clic en el icono de la parte superior lzquierda
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CIUDADANO
L

& Papds20 &
Secretaria Virtual fj

= - -

| T T (s e =, Documentos Adjuntos y Reclamaciones
© Mis tramites Numero total de registros: 5
- . Nombre Descripcion del documento FECHA
? Mis expedientes La Renta Familiar supera el limite establecido

solicituding.pdf en el articulo del Decreto 2002013 que regula 04/06/2015 12:13:46
@ Mis datos la convocatoria.

solicitudeid.pdf OTRAS especifigue cual: ccven 04/06/2018 12:13:46

reclamacionFirma_2.pdf |Reclamacion Firmada 04/06/2018 12:13:46

se llega a la pantalla de inicio, donde aparece la pestafias COMO VAN MIS TRAMITES.

Admision en Ciclos Formativos de Grado Superior 2018/19 (Modalidad Presencial)

22/05/2018
Esta abierto el plazo para solicitar un puesto escolar en Cidos Formativos de Grado Superior hasta el 26 de junio.

COMO VAN MIS TRAMITES

PRESENTACION DE SOLICITUD

TR
Admision Becas y Ayudas
Admision en Ciclos Formativos Formacion Profesional Basica. Curso o @ Solicitud de ayuda de formacion por la participacion en actividades o
vinculadas al Plan de Garantia Juvenil autorizadas en Castilla-La Mancha

2018119
Solicitud de admision. Primer periodo 2018

- = . = " Solicitud de ayuda en el plan de garantia juvenil
Admision en Ciclos Formativos de Grado Medio 2012/19 (Modalidad E- 0 E

Leamning)
Solicitud de admision Seaundn nenodo

4. Atencion al usuario ante un problema técnico

Si tiene algln problema de tipo técnico con Papas durante este proceso u otro similar ha de ponerse en contacto con
el servicio de atencidn de incidencias escribiendo un correo a la direccion papas.edu@jccm.es indicando en el mismo

su nombre completo y DNI, alumno y tramite al que se refiere el problema y describiendo brevemente el problema.

que se ha producido.
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